BÁO CÁO NHẬT KÝ CÔNG TÁC VÀ KẾT QUẢ THỰC HIỆN THÁNG 10/2019
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC VÀ TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN KẾT QUẢ THÁNG 11/2019
HỌ TÊN NGƯỜI THỰC HIỆN: HUỲNH THỊ CẨM HOA

1. BÁO CÁO NHẬT KÝ CÔNG TÁC VÀ KẾT QUẢ THỰC HIỆN ĐẾN NGÀY 20/10/2019
1.1 Nội dung công việc được giao
	STT
	Nội dung công việc được giao
	Thời hạn nộp
	Ngày hoàn thành
	Sản phẩm nộp
	Ghi chú (nếu chưa hoàn thành-Thời hạn mới)

	
	
	
	
	Đạt 70%-100%

	Đạt dưới 50%
	Chưa làm
	

	1
	Gửi thư mời tham dự khánh thành trung tâm Bake cho đơn vị: Sở Giáo dục & Đào tạo (quận 1); Trường CĐ Kinh tế Tp.HCM (quận 10); Trường CĐ KT-KT TP.HCM (quận 6); Trường TC KT-KT Nguyễn Hữu Cảnh (quận 7); Trường CĐ Bách Khoa Nam Sài Gòn (Quận 8)

	
	27/9
	
	
	
	

	2
	Soạn thông báo tham gia chương trình"tìm kiếm đại sứ E-Learning Việt Nam"
	
	30/9
	
	
	
	

	3
	- Làm bảng tên khách nước ngoài ct khánh thành trung tâm Bake
- Gửi thông báo về việc tham gia chương trình "Tìm kiếm đại sứ E-Learning Việt Nam" đến cán bộ, GV, Nhân viên
	
	01/10
	
	
	
	

	4
	Làm hồ sơ Hội nghị CBCC 2019-2020
	
	03/10
	
	
	
	

	5
	-  Đánh giá tiêu chí HTQT và đưa ra tiêu chí trang Web 
-  Báo cáo góp ý dự thảo phương hướng năm học NCKH-HTQT năm 2019-2020
	
	09/10
	
	
	
	

	6
	Tổng hợp hoàn tất minh chứng các tiêu chí đánh giá trường chất lượng cao
	
	10/9
	
	
	
	


1.2 Nội dung công việc không thường xuyên  đã làm
	STT
	Công việc không thường xuyên  
	Thời gian thực hiện
	Kết quả thực hiện
	Ghi chú

	1
	Nghe Hội nghị thông tin thời sự (HTA)
	27/9
	
	

	2
	Họp PHHS
	29/9
	
	

	
	Câu lạc bộ xanh
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1.3 Nội dung các công việc thường xuyên/định kỳ 
	STT
	Các công việc thường xuyên/định kỳ
	Thời gian thực hiện
	Kết quả thực hiện
	Ghi chú

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Tự đánh giá mức độ hoàn thành nhiệm vụ:
Hoàn thành   	90%-100%	80%-60% 	50%-30% 	Không lhoàn thành 	Sẽ hoàn thành

2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC VÀ TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN KẾT QUẢ THÁNG 10/2019
2.1 Nội dung công việc
	STT
	Nội dung công việc
	Tiến độ thực hiện
	Dự kiến kết quả đạt được
	Đơn vị/ người phối hợp công tác

	01
	Theo kế hoạch hoạt động tháng của phòng
	
	
	

	
	
	
	
	


2.2 Nội dung công việc được giao còn tồn đọng
	STT
	Nội dung công việc được giao còn tồn đọng
	Tiến độ thực hiện
	Dự kiến kết quả
	Đơn vị/ người phối hợp công tác

	
	
	
	
	



							Ngày  …. Tháng ….. năm……
								Người thực hiện

